
开封文化艺术职业学院
2012—2013学年度第一学期

准备周、第一周工作安排

（2012年9月3日—2012年9月14日）
	时间
	工作内容
	负责人
	地点

	周一
9月3日
	上午8:30，党委会
	党  办
	301会议室

	周二
9月4日
	1、上午9:00，中层正职干部会
2、下午各行政处室工作会
	党办、院办
	301会议室


	周三
9月5日
	1、全员上班,系部工作会
2、食堂从业人员卫生安全培训
3、下午3:30，全体辅导员工作会议
	膳管处
学生处
	201会议室
301会议室

	周四
9月6日
	1、上午9:00，迎新准备会（相关处室系部负责人参加，以电话通知为准）

2、食堂从业人员卫生安全培训
	王  凯

膳管处
	301会议室

201会议室

	周五
9月7日
	新学期准备工作
	
	

	周六
9月8日
	1、老生报到
2、庆祝教师节座谈会

（上午老干部，下午教职工）
	党  办

	

	周日
9月9日
	1、老生报到
2、东校区新生入学体检复查
	学生处
	

	周一
9月10日
	1、上午8:30，院长办公会
2、老生正式上课
	院  办
	301会议室

	周二
9月11日
	2012级新生报到
	
	新校区

	周三
9月12日
	2012级新生报到
	
	新校区

	周四
9月13日
	2012级新生学前教育
	学生处
	

	周五

9月14日
	上午8:00，2012级新生军训动员大会
	学生处
	新校区

	主要

工作
	1、“喜迎十八大，庆祝教师节”书画摄影作品展（7日-9日）；
2、“教育崛起教师为基”师德主题教育活动征文评比；

3、东校区新生军训（4日-13日）；

4、稳定教学秩序,加强教学督查;
5、新生上课准备工作，上好第一节课；

6、安全保卫和饮食卫生工作。


学院办公室  2012年9月3日   
