
开封文化艺术职业学院
2013—2014学年度第一学期
第六周工作安排
（2013年10月14日—2013年10月20日）
	时  间
	工  作  内  容
	负责人
	地  点

	周一

10月14日
	下午2:40，系主任、书记工作例会

（其他部门有工作可参会布置）
	教务处
	301会议室

	周二

10月15日
	1、开展“帮困扶贫”工作
2、下午4:00，班主任工作例会
	文明办
学生处
	开封县
幼教系会议室

	周三

10月16日
	1、下午2:30，各处室系部组织召开工作例会，布置安排工作，组织学习《教职工考勤管理办法》
2、下午班团会，学习“共青团十七大报告”
	各处室系部
团  委
	各处室系部


	周四

10月17日
	上班、上课
	
	

	周五
10月18日
	上午8:30，院领导办公会
	院  办
	301会议室

	周六

10月19日
	1、上午教师资格证考试
2、大学生创业意识培训

3、郑州大学网络教育考试
	教务处

培训中心

继续教育处
	实训楼
实训楼

	周日

10月20日
	1、大学生创业意识培训

2、郑州大学网络教育考试
	培训中心

继续教育处
	实训楼

实训楼

	主
要
工
作
	1、开展干部“深入基层，服务师生”活动。

2、稳定教学秩序,加强教学督查。

3、2013年河南省高校人才培养评估数据采集平台填报工作。
4、学院教职工趣味运动会报名工作。

5、开展“讲文明、倡节俭、树新风”主题教育活动。

6、菊花文化节志愿服务活动，学生干部换届选举，筹备大学生文化艺术节工作。

7、秋季疾病防控和饮食卫生工作。
8、校园安全检查、综合治理和消防安全工作。


学院办公室
2013年10月10日   
